
TEILAKTENPLAN AMT 47 
 
Stadt- und Verwaltungsarchiv 
 
Aktennummer: Aktenbezeichnung: 
 
47.0 Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten (nur) 
47.1 Allgemeine Archivangelegenheiten 
47.2 Archivgut des Stadtarchivs Erfurt 
47.5 Mikroverfilmung von Archivgut 
47.6 Archivbibliothek 
47.7 Benutzung des Archivs 
47.8 Öffentlichkeitsarbeit 
 
 
47.0 Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten 
 
47.00 
 
Aktensachgruppe: Allgemeine, bundes-, landesrechtliche und überörtliche Bestimmungen; 
 Gemeindeorgane und ihre Tätigkeit 
 
 
...00.00 Allgemeine Staatsangelegenheiten 
 
...00.12 Verwaltungsaufbau des Landes Thüringen 
 
...00.15 Kommunalrecht des Landes Thüringen 
 
...00.18 Veränderungen (Reformen) in der Kommunalverwaltung - Allgemeines,  
 Grundsätzliches und Reformen in der Stadtverwaltung Erfurt 
 
...00.20 Stadt Erfurt - Allgemeines 
 (Gebiet, [Wappen und Flagge bei 47.77.10  und 47.74.58],Stadtrecht) 
 
...00.21 Stadtrat und Ausschüsse – Allgemeines (Wahl, Mitglieder, Transitus) 
 
...00.27 Beigeordnete (von 1990 bis  1994: Magistrat) der Stadt Erfurt - Allgemeines  
 (Wahl, Mitglieder, Transitus) 
 
...00.40 Stadtentwicklungsplanung - Allgemeines 
 
...00.43 Hauptsatzung der Stadt Erfurt 
 
...00.45 Umweltschutz in der Stadtverwaltung Erfurt, Umweltverträglichkeitsprüfungen 
 (nicht im Stadtarchiv Erfurt) 
 
...00.47 Entsorgung von Abfall (auch im Stadtarchiv, doch nicht Vernichtung von 
 Kassationsgut) 
 
...00.60 Beziehungen zu Mainz (nicht Stadtarchiv Mainz) 
 
 
47.01 
 
Aktensachgruppe: Aufgaben und Gliederung 
 
 
...01.00  Aufgaben der Stadt Erfurt (Aufgabengliederungsplan) 



 
...01.01 Aufgaben des Amtes (Fortschreibung des Teil-Aufgabengliederungsplanes) 
 
...01.02 Gliederung der Verwaltung und des Amtes einschließlich Fortschreibung 
 (Dezernatsverteilungsplan) 
 
...01.10 Stellenplan - Allgemeines 
 
...01.11 Teilstellenplan des Amtes, untersuchungen (auch Vollzug des Teilstellenplans); 
 Sammlung der Arbeitsplatzbeschreibungen 
 
...01.14 Jährlich wiederkehrende Personalplanung, Stellenplananträge (Hebung, 
 Wandlung, Errichtung) 
 
 
47.02 
 
Aktensachgruppe: Geschäftsordnung und Geschäftsgang 
 
 
...02.00  Allgemeine Dienstanweisung (ADA), Durchführung 
 
...02.02 Verfügungen (OB, Dezernate u. ä.) zur Geschäftsordnung und zum Geschäftsgang 
 (auch des Stadtrats) (Unterschriftsbefugnis: 47.02.25) 
 
...02.04 Dienstberatungen des Oberbürgermeisters 
 
...02.05 Amtsleiterbesprechungen 
 
...02.06 Dienstbesprechungen des Amtes 
 
...02.07 Dienstbesprechungen der Amtsleiter mit dem Oberbürgermeister 
 
...02.10 Arbeitszeit, Sprechzeiten in der Stadtverwaltung Erfurt (keine Einzelfälle des  
 Stadtarchivs Erfurt) 
 
...02.14 Annahme von Geschenken durch Mitarbeiter 
 
...02.25 Ermächtigungen und Befugnisse, Unterschriftsregelung 
 
...02.26 Dienstsiegel, Stempel 
 
...02.27 Dienstausweise, Visitenkarten 
 
...02.28 Parkausweise 
 
...02.29 Fahrausweise, Fahrkarten, Fahrberechtigungen 
 
...02.30 Versicherungen, Haftpflicht 
 
...02.33 Postverkehr außerhalb der Stadtverwaltung 
 
...02.35 Zusammenarbeit mit anderen Dienststellen der Verwaltung (auch Glückwünsche) 
 (vgl. 47.80.60) 
 
...02.36 Zusammenarbeit mit anderen Behörden, Verbänden und privaten Vereinigungen 
 (außer Archiven) (auch Glückwünsche) 
 



...02.40 Einsatz zu Sondermaßnahmen - Allgemeines (Zählungen, Wahlen, Feuer, Unfall, 
 Zivilschutz) 
 
...02.41 Einsatz zu Sondermaßnahmen - Einzelfälle 
 
...02.47 Vorschlagswesen, Verbesserungsvorschläge, Arbeitnehmererfindungen, 
 Mitarbeiterbefragungen - Allgemeines 
 
...02.50 Medizinische Arbeitsuntersuchungen, medizinische Betreuung der Mitarbeiter 
 
...02.60 Vervielfältigungstechnik bei der Stadt Erfurt - Allgemeines (einschließlich der 
 Privatnutzung durch Mitarbeiter, auch Gebühren) 
 
47.03 
 
Aktensachgruppe: Personalangelegenheiten 
 
 
...03.00 Dienst-, Besoldungs-, Tarifrecht, Urlaubsregelung - Allgemeines 
 
...03.01 Rundschreiben in Personalangelegenheiten 
 
...03.02 Langfristige Personalplanung Stadtverwaltung und des Stadtarchivs 
 
...03.03 Personalvertretung 
 
...03.04 Rundschreiben des Personalrats 
 
...03.06 Behindertenvertretung 
 
...03.07 Frauen in der Verwaltung, Gleichstellung - Allgemeines 
 
...03.12 Ausschreibung, Bewerbung 
 
...03.13 Zugewiesene Dienstkräfte, Praktikanten (nur Allgemeines)auch  
 Sozialhilfeempfänger 
 
...03.15 ABM (Allgemeines, Beantragung und Arbeitsverträge, Sachkosten)(siehe auch 
 47.03.34) 
 
...03.17 Abordnung, Versetzung, Entlassung, Zurruhesetzung, Ausscheiden durch Tod 
 (nur Allgemeines) 
 
...03.18 Beurteilungen, Zeugnisse (auch Beamte) (nur Allgemeines) auch Auszubildende 
 
...03.19 Nebentätigkeit (Allgemeines und Anträge) 
 
...03.21 Sammlung der Urlaubsblätter 
 
...03.24 allgemeine Aus- und Fortbildung (nicht der Mitarbeiter des Stadtarchivs) 
 (vgl. 47.13.50 und 47.13.60) (auch Ausbildungsbeauftragter des Stadtarchivs) 
 
...03.27 Dienstpflichten, Dienstrechte, Dienst- 
 strafen, Beschwerden (nur Allgemeines) 
 
...03.30 Beförderungen, Höhergruppierungen 
 nur Allgemeines) 
 
...03.32 Einzelne feste Mitarbeiter (Sonstiges) 



 
...03.33 Einzelne zeitweise Mitarbeiter (Auszu- 
 bildende, Zugewiesene usw.) auch 
 Beurteilungen 
 (vgl. 47.13.35) 
 
 
...03.34 Einzelne ABM-Mitarbeiter 
 
...03.35 Bezüge (Lohnsteuer) (Allgemeines) 
 
...03.36 Dienstreisen, Reisekosten, Umzugskosten 
 (nur Allgemeines) 
 
 
...03.38 Personalversammlung 
 
...03.39 Dienst- und Schutzkleidung 
 
...03.40 Überstundenregelung, Mehrarbeit, 
 Teilzeitregelung - Allgemeines 
 
...03.41 Beschäftigungszeiten, Dienstzeit,  
 Sonderurlaub, Freistellung, Dienstjubiläum 
 - Allgemeines 
 
...03.42 Arbeitsschutz (Kündigungsschutz, Jugend- 
 schutz, Mutterschutz, Schutz der Schwer- 
 behinderten), Erste Hilfe 
 
...03.45 Personalausfall (Erkrankungen, Unfall, 
 Berufskrankheiten, Heilverfahren, Kuren 
 "Mobbing") - Allgemeines 
 
...03.46 Sammlung der Krankmeldungen 
 
...03.48 Betriebsausflüge 
 
...03.49 Dienstliche Feiern 
 
...03.50 Kantine 
 
...03.52 Ausstände (Streiks) 
 
...03.55 Arbeitssicherheit, Unfallverhütung - 
 Allgemeines 
 
...03.56 Arbeitsunfälle - Einzelfälle 
 
...03.61 Todesfälle (nicht bei aktiven Mitarbei- 
 tern des Stadtarchivs; vgl. 47.03.32 
 bis 34) 
 
 
47.04 
 
Aktensachgruppe: Diensträume, Einrichtungen und anderer 
 Sachbedarf 
 



 
...04.00 Dienstgebäude, Diensträume - Allgemeines 
 
...04.02 Raumprogramme der Stadtverwaltung Erfurt 
 und Raumplanung des Stadtarchivs Erfurt 
 (vgl. 47.04.04) 
 
...04.03 Sicherung der Dienstgebäude und -räume 
 des Stadtarchivs einschließlich Brand- und 
 Katastrophenschutz 
 
...04.04 Verwaltung des Archivgebäudes,  
 Baumaßnahmen (etwa in den Magazinen) 
 (zwischen reiner Gebäudeverwaltung und 
 Baumaßnahmen trennen!)(vgl. 47.04.02) 
 
...04.11 Sammlungen, Warenvertrieb, Automaten, Aus- 
 hänge, Werbung, politische Propaganda 
 
...04.12 Gebäudereinigung, Straßenreinigung  
 (Abfallentsorgung bei 47.00.47) 
 
...04.14 Schlüssel für Gebäude und Zimmer 
 
...04.18 Beschaffung - Allgemeines, Grundsätzliches 
 
...04.20 Inventarverwaltung des Stadtarchivs 
 
...04.21 Einrichtungsgegenstände für die Büro- 
 räume (auch Bedarf) 
 
...04.22 Büromaschinen (auch Bedarf) (Schreib- 
 maschinen, Fax) [Wartung getrennt 
 ablegen] 
 
...04.23 Bürobedarf (Schreibbedarf, Patronen usw.) 
 
...04.24 Schriftgutorganisationsmittel für 
 Archivalien (Kartons, Hüllen) (nur Be- 
 stellung, keine Werbemittel) 
 (Werbemittel bei 47.18.50) 
 
...04.25 Sicherungstechnik (Einbruch, Brand, Was- 
 ser) - Beschaffung (Wartung bei 47.18.85) 
 
...04.26 Einrichtungsgegenstände und technische 
 Hilfsmittel für die Magazine (auch Be- 
 darf) (Fahrschrankanlagen, Regale, Klima- 
 technik) (Wartung bei 47.14.38) 
 
...04.27 Technische Geräte für die Fotowerkstatt 
 (Labor, Kameras) 
 
...04.28 Kopiertechnik (Kopierer, Rückvergrößerer, 
 Scanner usw.) [Wartung gesondert ablegen] 
 [auch Werbemittel gesondert ablegen] 
 
...04.29 Ausstellungstechnik (Vitrinen, Rahmen; 
 nicht Klimatechnik, nicht Brand- und 



 Einbruchsschutz) - Beschaffung (Werbe- 
 mittel bei 47.82.07) 
 
...04.30 Technische Hilfsmittel für die Buch- 
 binderei (Pressen, Schneidemaschinen usw.) 
 [Wartung gesondert ablegen] 
 
...04.31 Material für die Werkstätten (Chemie, 
 Papier, Leim, Leinen) (nach den Werk- 
 stätten - Fotolabor bzw. Buch- 
 binderei - trennen) (Werbemittel für  
 Papier bei 47.10.65) 
 
...04.32 Leihgaben aus städtischem Kunstbesitz zur  
 Schmückung von Dienstzimmern 
 
...04.35 Technische Einrichtungen in der Stadt- 
 verwaltung Erfurt - Allgemeines, Über- 
 greifendes 
 
...04.38 Fernsprechanschlüsse, Faxanschlüsse 
 
...04.39 Fernsprechverzeichnisse 
 
...04.45 Einsatz  von Privat- 
 PKW, Privatparkplätze [Allgemeines und 
 Einzelfälle trennen!] 
 
 
...04.58 Hardware im Stadtarchiv Erfurt (alles 
 zu Software bei 47.10) 
 
...04.70 Vordrucke in der Stadtverwaltung Erfurt 
 
...04.72 Sammlung der Lager- und Fachvordrucke 
 
 
47.05 
 
Aktensachgruppe: Statistik und Berichte 
 
 
...05.00 Statistik in der Stadtverwaltung Erfurt - 
 Allgemeines, Nichtarchivisches 
 
...05.10 Benutzungsstatistik - Grundsätze,  
 Allgemeines 
 
...05.14 Benutzungsstatistik des Stadtarchivs 
 Erfurt 
 
...05.32 Jahresrechenschaftsbericht des Stadt- 
 archivs Erfurt 
 
 
47.06 
 
Aktensachgruppe: Haushalts-, Kassen- und Rechnungs- 
 angelegenheiten 



 
 
...06.00 Haushaltsangelegenheiten, Anordnungs- 
 befugnisse - Allgemeines (auch Euro- 
 Umstellung) (bei Bedarf weiter  unter- 
 gliedern) 
 
...06.01 Aufstellung des Haushaltsplanes 20.. 
 
...06.20 Kassenangelegenheiten - Allgemeines 
 
...06.21 Gebührenkassen, Handkassen 
 
...06.30 Forderungen, Gebühren, Beiträge, 
 Vollstreckungen - Allgemeines 
 
...06.31 Forderungen, Vollstreckungen - Einzelfälle 
 
...06.40 Steuern 
 
...06.85 Förderung mit Hilfe von Mitteln 
 aus privater Hand - Allgemeines 
 
 
47.07 
 
Aktensachgruppe: Prüfungsberichte 
 
 
...07.03 Organisationsuntersuchungen 
 
...07.05 Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen, 
 Produktbeschreibungen 
 
...07.10 Prüfungen durch das Rechnungsprüfungsamt 
 
 
47.08 
 
Aktensachgruppe: Überörtliche Einrichtungen, Fachver- 
 einigungen, Veranstaltungen u. a. 
 
 
...08.00 Mitgliedschaft und Mitarbeit in über- 
 örtlichen Einrichtungen und Fachver- 
 einigungen - Grundsätzliches, Allgemeines 
 
...08.10 Mitgliedschaft im "Verein deutscher 
 Archivare" - Grundsätzliches, Allgemeines 
 
...08.11 Einladungen zu und Teilnahme an Tagungen, 
 Veranstaltungen und Sitzungen (Deutscher  
 Archivtag) 
 
...08.11a Deutscher Archivtag im Jahre 2008 in  
 Erfurt 
 
...08.15 Mitgliedschaft im "Thüringer 
 Archivarverband" - Grundsätzliches, 



 Allgemeines 
 
...08.16 Einladungen zu und Teilnahme an Tagungen,  
 Veranstaltungen, Sitzungen (Thüringischer 
 Archivtag) 
 
...08.20 Mitgliedschaft in der "Arbeitsgemein- 
 schaft der Kommunalarchivare" innerhalb 
 des "Thüringer Archivarverbandes" - Grund- 
 sätzliches, Allgemeines 
 
...08.21 Einladung zu und Teilnahme an Tagungen, 
 Veranstaltungen, Sitzungen 
 
...08.26 Einladung zu und Teilnahme an Sitzungen  
 des Vorstandes der "Arbeitsgemeinschaft 
 thüringischer Kommunalarchivare" 
 
...08.29 Gepräche des Vorstandes mit dem 
 Ministerium 
 
...08.40 Mitgliedschaft und Mitarbeit in ge- 
 schichtswissenschaftlichen Instituten, 
 Gesellschaften, Vereinen - Allgemeines 
 
...08.50 Mitgliedschaft und Mitarbeit im "Verein 
 für die Geschichte und Altertumskunde von  
 Erfurt" 
 
...08.53 Einladung zu und Teilnahme an Sitzungen, 
 Tagungen und Veranstaltungen 
 
...08.60 Mitgliedschaft und Mitarbeit in der  
 „Historischen Kommission für Thüringen" -  
 Grundsätzliches, Allgemeines 
 
...08.62 Schriftwechsel, Berichte, Mitteilungen 
 
...08.81 Einladungen zu und Teilnahme an (archiv- 
 fremden) Veranstaltungen 
 
 
47.1. Allgemeine Archivangelegenheiten 
 
47.10 
 
Aktensachgruppe: Registratur- und Archivwesen 
 
 
...10.00 Registratur- und Archivwesen - Grund- 
 sätzliches, Allgemeines 
 
...10.10 Rechtsgrundlagen für das Registratur- 
 und Archivwesen, Archivgesetzgebung,  
 (Organisation, Zuständigkeiten, Verviel- 
 fältigung, Beglaubigung) (Aufbewahrungs- 
 und Schutzfristen bei 47.10.50) 
 
...10.20 Registratur- und Aktenwesen der  



 Stadt Erfurt 
 
...10.25 Registraturwesen bei den einzelnen 
 Ämtern (auch im Stadtarchiv Erfurt) 
 (Teilaktenplan bei 47.10.45) 
 
...10.27 Aussonderung archivreifer Unterlagen aus 
 der Registratur des Stadtarchivs Erfurt 
 
...10.29 Geschichte des Archivwesens der Stadt 
 Erfurt (auch Übersichten über Quellen  
 zur Geschichte des Stadtarchivs) 
 (gegebenenfalls nach Abteilungen und 
 Beständen untergliedern) 
 
...10.30 Elektronische Datenverarbeitung (auch 
 archivische) - Allgemeines 
 
...10.31 EDV im Stadtarchiv Erfurt (nicht 
 archivische EDV, nicht digitale  
 Archivierung von Bildgut und nicht  
 Hardware) 
 
...10.32 Archivierung digitaler Unterlagen - 
 Grundsätzliches, Allgemeines 
 
...10.34 Archivische EDV-Anwendung im 
 Stadtarchiv Erfurt (Ver 
 
...10.35 EDV-Anwendung in der Bibliothek des 
 Stadtarchivs Erfurt 
 
...10.37 Werbemittel von archivischen EDV- 
 Programmen 
 
...10.38 Archivierung digital erfaßten Bildgutes 
 
 
...10.39 Archivierung digitaler Unterlagen im  Stadtarchiv Erfurt, Datenspeicherung auf 
 Bildplatten,  
 
 
...10.40 Aktenplan - Grundsätzliches, Allgemeines 
 
 
...10.45 Aktenplan der Stadt Erfurt (auch 
 Teilaktenplan des Stadtarchivs Erfurt) 
 
...10.50 Aufbewahrungs-, Schutz- und Sperr- 
 fristen - Grundsätzliches und Allge- 
 meines (Fristenkataloge bei 47.17.20) 
 
...10.65 Schreib- und Beschreibstoffe (Tinten,  
 Papier u. a.) bei der Stadt Erfurt -  
 Grundsätzliches, Allgemeines 
 
...10.66 Papiersorten bei der Stadtverwaltung  
 Erfurt 
 



...10.80 Datenschutz  (auch bei der Stadt Erfurt) 
 - Grundsätzliches, Allgemeines, Übergrei- 
 fendes 
 
...10.94 Registratura comica des Stadtarchivs 
 
 
47.11 
 
Aktensachgruppe: Internationales Archivwesen und aus- 
 ländische Archive 
 
 
...11.00 Internationales Archivwesen 
 
...11.35 Beziehungen zu ausländischen Archiven 
 (Glückwünsche u. dgl.) 
 
...11.40 Rückführung von entfremdetem 
 Archivgut aus dem Ausland,  zwischenstaatliche Auseinandersetzungen  über 
 Archivgut - Allgemeines 
 
 
47.12 
 
Aktensachgruppe: Staatliches, kommunales und sonstiges Ar- 
 chivwesen in der Bundesrepublik Deutsch- 
  land 
 
 
...12.00 Archivwesen in der BR Deutschland - Grund- 
 sätzliches, Allgemeines (z. B. 
 Archivbibliographie) 
 
...12.03 Staatliches und kommunales Archivwesen in  
 der BR Deutschland 
 
...12.05 Archivwesen der Wirtschaft in der  
 BR Deutschland 
 
...12.07 Archivwesen der verschiedenen Ver- 
 einigungen in der BR Deutschland 
 
...12.15 Archivwesen in Thüringen - Grund- 
 sätzliches, Allgemeines (Rechtsgrundlagen  
 bei 47.10.10) 
 
...12.16 Staatliches Archivwesen in Thüringen 
 
...12.17 Kommunales Archivwesen in Thüringen 
 
...12.18 Archivwesen der Wirtschaft in Thüringen 
 
...12.19 Archivberatungsstelle für Thüringen (auch  
 Rundschreiben) 
 
...12.36 Sammlung von Kleinschriften (Faltblätter  
 und dgl.) zu einzelnen Archiven 
 



...12.40 Beziehungen zu einzelnen Landesarchivver- 
 waltungen und zu einzelnen Archiven in 
 der BR Deutschland (auch Glückwünsche u.  
 dgl.) (nach Bundesländern untergliedern) 
 
...12.48 Abgabe von Archivgut an andere Archive 
 
 
47.13 
 
Aktensachgruppe:  Aus- und Fortbildung (insbesondere archiv- 
 fachliche) 
 
 
...13.00 Archivfachliches Ausbildungs- und 
 Prüfungswesen - Grundsätzliches, Allge- 
 meines 
 
...13.10 Ausbildungs- und Prüfungswesen für den  
 höheren und den gehobenen Archivdienst in  
 Thüringen und anderen Bundesländern 
 gegebenenfalls nach Bundesländern  
 untergliedern) 
 
...13.30 Ausbildungs- und Prüfungswesen für den 
 mittleren Archivdienst - Grundsätz- 
 liches, Allgemeines 
 
...13.35 Ausbildung von Archivaren im  Stadtarchiv 
 Erfurt (Referendare, Auszubildende, Prak- 
 tikanten)(Personalien zu Einzelfällen bei 
 47.03.33) 
 
...13.50 Fortbildung der Mitarbeiter des Stadt- 
 archivs Erfurt, Lehrgänge (auch nicht  
 archivfachliche) 
 
...13.70 Institute und Einrichtungen für die  
 archivfachliche Aus- und Fortbildung 
 der Archivare (auch Fortbildung an  
 denselben) (nur allgemeine Information  
 wie Faltblätter) 
 
...13.75 Institute und Einrichtungen für die Aus- 
 und Fortbildung der nichtarchivarischen 
 Fachkräfte an Archiven (auch Fortbildung 
 an denselben)(nur allgemeine Information) 
 
...13.80 Mitwirkung des Stadtarchivs Erfurt an der 
 Weiterbildung von Archivaren 
 
...13.85 Mitwirkung des Stadtarchivs Erfurt an der 
 Weiterbildung in nichtarchivarischen 
 Berufen 
 
...13.86 Unterrichtsmittel für die Weiterbildung in 
 nichtarchivarischen Berufen 
 
 



47.14 
 
Aktensachgruppe: Archivbauten, Magazine und Werkstätten 
 
 
...14.00 Archivbauten - Grundsätzliches,  
 Allgemeines 
 
...14.10 Neubauten und Umbauten für das Stadtarchiv 
 Erfurt - Allgemeines 
 
...14.30 Magazine in Archiven - Grundsätzliches, 
 Allgemeines 
 
...14.38 Überprüfung und Wartung der  
 Fahrschrankanlagen 
 
...14.65 Fotowerkstatt des Stadtarchivs Erfurt 
 - Allgemeines, Organisatorisches 
 
 
47.15 
 
Aktensachgruppe: Tektonik und Bestände des Archivs 
 
 
...15.00 Tektonik von Archiven - Grundsätzliches, 
 Allgemeines 
 
...15.10 Tektonik des Stadtarchivs Erfurt - 
 Grundsätzliches, Allgemeines 
 
...15.50 Nachweis der Bestände des Stadtarchivs 
 Erfurt (auch im Zuge von Bestands- 
 revisionen erstellte Listen)(auch Belegung 
 der Regalanlagen in den Magazinen) 
 
...15.60 Untergegangenes, vermißtes oder entfrem- 
 detes Archiv- und Registraturgut der  
 Stadt Erfurt - Belege und Bemühungen um 
 die Rückführung 
 
...15.65 Rückführung von innerhalb Deutschlands an  
 andere Stelle verbrachtem Archivgut im  
 Rahmen einer Beständebereinigung 
 
 
...15.67 Ab- und Rückgabe von Schriftgut an   Private (nicht Kündigung von 
 Depositalverträgen) 
 
 
47.16 
 
Aktensachgruppe: Ordnung und Verzeichnung 
 
 
...16.00 Ordnung  und Verzeichnung von Archivgut -  
 Grundsätzliches, Allgemeines 
 



...16.30 Ordnung und Verzeichnung von Archivgut im 
 Stadtarchiv Erfurt - Grundsätzliches, 
 Allgemeines(Verzeichnung einzelner 
 Bestände bei 47.2) 
 
 
47.17 
 
Aktensachgruppe: Bewertung und Kassation 
 
 
...17.00 Bewertung - Grundsätzliches, Allgemeines 
 
...17.20 Bewertungsmodelle in Archiven, Fristen- 
 kataloge 
 
...17.40 Richtlinien für die Bewertung im 
 Stadtarchiv Erfurt, Bewertungsmodelle 
 und Fristenkataloge des Stadtarchivs  
 Erfurt 
 
...17.50 Kassationstechniken - Grundsätzliches, 
 Allgemeines (auch Werbemittel) 
 
...17.57 Zentraler Nachweis aller Kassationen im 
 Stadtarchiv Erfurt, Kassationsgenehmi- 
 gungen 
 
 
47.18 
 
Aktensachgruppe: Archivtechnik und Sicherung 
 
 
...18.20 Konservierung und Restaurierung (auch 
 Bibliotheksgut) - Allgemeines (Litera- 
 tur, Werbemittel) 
 
...18.32 Schutz- und Vorbeugemaßnahmen im Stadt- 
 archiv Erfurt 
 
...18.45 Durchführung von einzelnen Bekämpfungs- 
 maßnahmen gegen biologische und chemische 
 Schäden im Stadtarchiv Erfurt 
 
...18.50 Lagerungsbedingungen, Lagerungsmethoden 
 - Grundsätzliches, Allgemeines (Werbe- 
 mittel für Organisationsmittel und 
 Klimatechnik; Einschätzung derselben 
 unter konservatorischen Gesichtspunkten) 
 
...18.55 Überwachung der Lagerungsbedingungen 
 im Stadtarchiv Erfurt, besonders in den   Magazinen  
 
...18.61 Restaurierungsmaßnahmen bei mechanischen 
 Schäden - Einzelmaßnahmen (einschließlich 
 der Restaurierungsprotokolle) 
 
...18.63 Nachweis restaurierungsbedürftiger Archi- 



 valien und Bücher 
 
...18.82 Sicherungsanlagen im Stadtarchiv Erfurt 
 (Einbruch, Brand, Wasser) (Beschaffung 
 bei 47.04.25) 
 
...18.85 Überprüfung und Wartung der Sicherungs- 
 anlagen 
 
...18.87 Versicherung des Archivgutes 
 
...18.90 Bedienungsanleitungen, Gebrauchsanwei-  
 sungen von sicherheitstechnischen Geräten 
 
 
47.2 Archivgut des Stadtarchivs Erfurt 
 
47.20  
 
Aktensachgruppe: Urkundenabteilung 0 
 
 
...20.00 Zugänge zum Bestand 0-1 aus der Stadt- 
 verwaltung Erfurt 
 
...20.05 Zugänge zum Bestand 0-1 von dritter Seite 
 
...20.40 Verzeichnungsarbeiten in den Urkunden- 
 beständen (einschließlich Verzeichnungs- 
 protokolle) 
 
...20.55 Zugänge zum Bestand 0-5 
 
...20.65 Zugänge zum Bestand 0-6 
 
...20.69 Verzeichnungsarbeiten in den Beständen 
 0-5 und 0-6 (einschließlich Verzeichnungs- 
 protokolle) 
 
 
47.21 
 
Aktensachgruppe: Aktenabteilung 1 
 
 
...21.05 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 1-0 
 (einschließlich Verzeichnungsprotokolle) 
 
...21.10 Zugänge zum Bestand 1-1 
 
...21.15 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 1-1 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...21.20 Zugänge zum Bestand 1-2 
 
...21.25 Ordungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 1-2 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 



...21.30 Zugänge zum Bestand 1-3 (nach Gemeinden 
 untergliedern) 
 
...21.35 Verzeichnungsarbeiten am Bestand 1-3  
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 (nach Gemeinden untergliedern) 
 
...21.40 Zugänge zum Bestand 1-4 
 
...21.45 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 1-4 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...21.50 Zugänge zum Bestand 1-5 unmittelbar aus 
 der Verwaltung (nach Ämtern trennen) 
 (auch einvernehmliche Klärung der 
 Benutzungsmöglichkeiten) 
 
...21.52 Zugänge zum Bestand 1-5 aus dem Verwal- 
 tungsarchiv 
 
...21.55 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 1-5 
 (einschl. Ordnungsmodelle und Verzeich- 
 nungsprotokolle) 
 
...21.60 Zugänge zum Bestand 1-6 
 
...21.65 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 1-6 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...21.70 Zugänge zum Bestand 1-7 unmittelbar aus 
 der Verwaltung 
 
...21.72 Zugänge zum Bestand 1-7 aus dem Verwal- 
 tungsarchiv 
 
...21.73 Vorfeldbetreuung (Registraturbesuche) 
 
...21.75 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im  
 Bestand 1-7 
 (einschl. Ordnungsmodelle und Verzeichnungsprotokolle) 
 
 
47.22 
 
Aktensachgruppe: Amtsbuchabteilung 2 
 
 
...22.10 Zugänge zum Bestand 2/1 
 
...22.15 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 2/1 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...22.20 Zugänge zum Bestand 2/2 
 
...22.25 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 2/2 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 



 
...22.30 Zugänge zum Bestand 2/3 
 
...22.35 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 2/3 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...22.40 Zugänge zum Bestand 2/4 
 
...22.45 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 2/4 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...22.50 Zugänge zum Bestand 2/5 
 
...22.55 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 2/5 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...22.90 Zugänge zum Bestand 2/9 aus der Stadt- 
 verwaltung Erfurt 
 
...22.9 Zugänge zum Bestand 2/9 von dritter Seite 
 
...22.95 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 2/9 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
 
47.23 
 
Aktensachgruppe: Amtsdrucksachenabteilung 3 
 
 
...23.00 Zugänge zum Bestand 3/0 
 
...23.05 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 3/0 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...23.10 Zugänge zum Bestand 3/1 
 
...23.15 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 3/1 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...23.20 Zugänge zum Bestand 3/2 
 
...23.25 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 3/2 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...23.30 Zugänge zum Bestand 3/3 
 
...23.35 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 3/3 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...23.50 Zugänge zum Bestand 3/5 
 
...23.55 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 3/5 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...23.60 Zugänge zum Bestand 3/6 
 
...23.65 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 3/6 



 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...23.70 Zugänge zum Bestand 3/7 
 
...23.75 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 3/7 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...23.80 Zugänge zum Bestand 3/8 
 
...23.85 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 3/8 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
 
47.25 
 
Aktensachgruppe: Sammlungsabteilung 5 
 
 
...25.00 Zugänge zum Bestand 5/0 
 
...25.05 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 5/0 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...25.10 Zugänge zum Bestand 5/1 (mit Ausnahme 
 von Nachlässen) 
 
...25.15 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 5/1  
 (mit Ausnahme von Nachlässen) 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...25.16 Zugänge zu den Nachlässen 
 
...25.18 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten an 
 Nachlässen 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...25.19 Sammlung aller Depositalverträge in 
 Ablichtung (unabhängig davon, welchem 
 Bestand der Zugang zugeordnet ist) 
 
...25.20 Zugänge zum Bestand 5/2 
 
...25.25 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 5/2 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...25.30 Zugänge zum Bestand 5/3 
 
...25.35 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 5/3 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...25.40 Zugänge zum Bestand 5/4 - Mittel- 
 gruppen 5/40 und 5/41 
 
...25.41 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 5/4 - Mittelgruppen 5/40 und 5/41 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 



...25.42 Zugänge zum Bestand 5/4 - Mittelgruppe  
 5/42 
 
...25.43 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im  
 Bestand 5/4 - Mittelgruppe 5/42 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...25.44 Zugänge zum Bestand 5/4 - Mittelgruppe 
 5/43 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...25.45 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im  
 Bestand 5/4 - Mittelgruppe 5/43 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...25.50 Zugänge zum Bestand 5/5 
 
...25.55 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im  
 Bestand 5/5 (einschl. Verzeichnungspro- 
 tokolle 
 
...25.60 Zugänge zum Bestand 5/6 
 
...25.65 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 5/6 (einschl. Verzeichnungspro- 
 tokolle) 
 
...25.70 Zugänge zum Bestand 5/7 
 
...25.75 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 5/7 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...25.80 Zugänge zum Bestand 5/8 
 
...25.85 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 5/8 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
...25.90 Zugänge zum Bestand 5/9 (mit Ausnahme  
 des Apothekenwesens und der Schulen) 
 
...25.95 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 5/9 
 (mit Ausnahme des Apothekenwesens und  
 der Schulen (einschl. Verzeichnungspro- 
 tokolle) 
 
...25.96 Zugänge zum Archivgut aus dem Apotheken- 
 wesen 
 
 
...25.97 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Archivgut aus dem 
 Apothekenwesen (einschl. Verzeichnungs- 
 protokolle) 
 
...25.98 Zugänge zum Schulschriftgut 
 
...25.99 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im  



 Schulschriftgut 
 (einschl. Verzeichnungsprotokolle) 
 
 
47.26 
 
Aktensachgruppe: Bildarchiv - Abteilung 6 
 
 
...26.00 Zugänge zum Bestand 6-0 
 
...26.05 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im 
 Bestand 6-0 (außer der  
 Postkartensammlung)(einschl.  
 Verzeichnungsprotokolle) 
 
...26.08 Zugänge zur Postkartensammlung 
 im Bestand 6-0 
 
...26.11 Zugänge zur Kamera-Sammlung 
 
...26.30 Zugänge zum Bestand 6-3 
 
...26.35 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im Bestand 6-3 (einschl. 
 Verzeichnungsprotokolle) 
 
...26.40 Zugänge zum Bestand 6-4 
 
...26.45 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im Bestand 6-4 (einschl. 
 Verzeichnungsprotokolle) 
 
 
47.27 
 
Aktensachgruppe: Karten/Bauzeichnungen - Abteilung 7 
 
 
...27.00 Zugänge zum Bestand 7/0 
 
...27.05 Verzeichnungsarbeiten im Bestand 7/0 
 
...27.10 Zugänge zum Bestand 7/1 aus der 
 Stadtverwaltung Erfurt 
 
...27.11 Zugänge zum Bestand 7/1 von dritter Seite 
 
...27.12 Vorfeldbetreuung in der Stadtverwaltung 
 Erfurt im Hinblick auf Bauzeichnungen und 
 Karten (Registraturbesuche) 
 
...27.15 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten im  
 Bestand 7/1 (einschl. Verzeichnungs- 
 protokolle) 
 
...27.20 Zugänge zu den Beständen 7/2 und 7/3 
 
...27.25 Ordnungs- und Verzeichnungsarbeiten in 
 den Beständen 7/2 und 7/3 (einschl. Ver- 
 zeichnungsprotokolle) 



 
 
47.28 
 
Aktensachgruppe: Verwaltungsarchiv 
 
   28.20 Benutzung (auch Benutzungsanträge) 
 
...28.23 Besprechungen und Planungen im 
 Verwaltungsarchiv 
 
...28.30 Ablieferungslisten (nach Organisations- 
 einheiten) 
 
...28.35 Ablieferungslisten (chronologisch) 
 
...28.37 Aktenablieferung von seiten der 
 städtischen Dienststellen (Schrift- 
 verkehr) 
 
...28.50 Ausleihe von dienstlichem Schriftgut und  
 Archivgut durch städtische Dienststellen 
 
 
47.29 
 
Aktensachgruppe: Findmittelabteilung 9 
 
 
...29.05 Beschaffung von Organisations- und 
 Aktenplänen u. ä. für den Bestand 9/0 
 
...29.15 Erstellung und Verwaltung von Findmitteln 
 zu Archivgut 
 des Stadtarchivs Erfurt 
 
...29.25 Erstellung und Erwerb von Findmitteln  
 (z. B. sachthematische Inventare) zu 
 Archivgut anderer Erfurter Archive 
 
...29.35 Erstellung und Erwerb von Findmitteln zu  
 Archivgut auswärtiger Archive 
 
...29.45 Erstellung und Verwaltung von Indices, 
 Karteien, Verzeichnissen 
 
...29.70 Gestaltung der Findmittel im Stadtarchiv 
 Erfurt - Grundsätzliches, Allgemeines 
 
 
47.5 Mikroverfilmung von Archivgut 
 
47.50 
 
Aktensachgruppe: Mikroverfilmung - Allgemeines 
 
 
...50.00 Mikroverfilmung - Grundsätzliches, 
 Allgemeines 



 
...50.45 Verfilmungsrichtlinien -  
 Grundsätzliches, Allgemeines 
 (Zeitungen siehe 47.52.52) 
 
...50.48 Mikroverfilmungsunternehmen 
 (Werbemittel, Geschäftsmitteilungen) 
 
 
47.52 
 
Aktensachgruppe: Sicherungs- und Arbeitsverfilmung von  
 Archivgut des Stadtarchivs Erfurt 
 
 
...52.10 Fördermöglichkeiten - Allgemeines 
 (DFG usw.) 
 
...52.12 Archivgutverfilmung des Bundes 
 
 
...52.52 Verfilmung von Zeitungen (allgemeine 
 Richtlinien und Einzelfälle) 
 [Richtlinien und Einzelfälle trennen) 
 
...52 60 Kauf von Filmen bereits verfilmter 
 Zeitungen 
 
 
47.53 
 
Aktensachgruppe: Verfilmung und Kopierung von Archivgut  
 anderer Archive 
 
...53.20 Durchführung der Verfilmung/Kopierung 
 
...53.60 Kauf von Filmen bereits verfilmten 
 fremden Archivguts 
 
 
47.6 Archivbibliothek 
 
47.60 
 
Aktensachgruppe: Bibliothekswesen 
 
 
...60.00 Bibliothekswesen - Grundsätzliches, 
 Allgemeines, Übergreifendes 
 
...60.08 Sammlung von Kleinschriften 
 (Faltblättern und dgl.) zu einzelnen 
 Bibliotheken 
 
...60.30 EDV im Bibliothekswesen - Grund- 
 sätzliches, Allgemeines (vgl. 47.10.35) 
 
...60.41 Richtlinien für die Titelaufnahme 
 



...60.48 Verzeichnung des Bibliotheksgutes 
 (Einzelfragen) 
 
 
47.61 
 
Aktensachgruppe: Ermittlung, Übernahme und Erwerb von 
 Bibliotheksgut 
 
 
...61.00 Ermittlung, Übernahme und Erwerb von  
 Bibliotheksgut - Allgemeines 
 (keine Einzelanschaffungen) 
 
...61.02 Werbemittel von Verlagen und des 
 Buchhandel 
 
...61.20 Kauf von Bibliotheksgut über den Buch- und 
 den Antiquariatshandel (auch Periodika) 
 
 
...61.24 Kauf und Bezug von Periodika (Zeit- 
 schriften) (auch aufgrund von Mitglied- 
 schaften, doch nicht aufgrund Kaufs vom 
 Buchhandel) 
 
...61.32 Tauschverkehr mit Veröffentlichungen 
 der Stadt Erfurt und des Stadtarchivs 
 
...61.40 Ablieferung von Bibliotheksgut durch 
 städtische Ämter 
 
...61.45 Kontrolle, Anforderung und Eingang der 
 Belegexemplare von Benutzern 
 
...61.48 Erwerb (Kauf, Schenkung) von 
 Bibliotheksgut (Periodika nur, wenn 
 vollständige oder teilvollständige Reihen) 
 von dritter Hand(nicht Buchhandel, nicht 
 Tauschverkehr,nicht Ämterablieferung,nicht 
 Belegexemplare) 
 
 
47.62 
 
Aktensachgruppe: Veräußerung von Dubletten  
 
 
...62.10 Anfragen, Bestellungen, Verkäufe 
 von Dubletten 
 
...62.15 Verschenkung und Verkauf von Büchern 
 fremden Betreffs an geeignete Stellen 
 
 
47.63 
 
Aktensachgruppe: Verwahrte Bibliotheken 
 



 
...63.10 Übernahme, Depositalverträge  
 (Ablichtungen in 47.25.19) 
 
...63.15 Bestandsverzeichnisse, Zugangslisten 
 
 
47.64 
 
Aktensachgruppe: Verwaltungsbibliothek 
 
 
...64.11 Vereinbarungen mit dem Buchhandel [wird in 
 der Amtsregistratur geführt] 
 
...64.25 Buchbestellungen durch die städtischen 
 Dienststellen - Übergreifendes,  
 Einzelfälle (z. B. Beschwerden) 
 
...64.26 Buchkündigungen (einschließlich aller   Unterlagen zur Umstellung 
auf digitale   Veröffentlichungsformen) (letztere  Unterlagen vom Übrigen trennen) 
 
...64.27 Haushaltsfragen (Haushaltsplanung u. ä.) 
 
 
...64.28 Haushaltsüberwachung (auch  
 Mittelumsetzung) 
 
...64.30 Bestandsaufnahme zu den bei den  
 städtischen Dienststellen befindlichen 
 Büchern 
 
...64.35 Aussonderung 
 
 
7.7 Benutzung des Archivs 
 
47.70 
 
Aktensachgruppe: Benutzung 
 
 
...70.10 Benutzungsordnung - Grundsätzliches, 
 andere Archive 
 
...70.15 Satzung über die Benutzung des Stadt- 
 archivs Erfurt 
 
...70.20 Gebührenordnung - Grundsätzliches, 
 andere Archive 
 
...70.25 Gebührensatzung des Stadtarchivs  
 Erfurt, Gebührensätze des 
 Stadtarchivs Erfurt 
 
 
...70.60 Rechtsfragen in Zusammenhang mit einzelnen 
 Benutzungen (Schriftwechsel, der zur 
 Klärung führen soll, usw.) 



 
 
47.71 
 
Aktensachgruppe: Benutzung des Stadtarchivs Erfurt durch  
 städtische Dienststellen 
 
 
...71.01 Direktbenutzung und Ausleihe von   
 Archivgut durch städtische 
 Dienststellen - Einzelfälle (auch   
 Genehmigung durch andere 
 Provenienzstellen) 
 
...71.20 Ablichtungsanträge von seiten   
 städtischer Dienststellen 
 
 
...71.32 langfristige Leihgaben an städtische 
 Dienststellen 
 
...71.75 Ausarbeitungen (auch Reden,Schreiben, 
 Transkriptionen) für die Stadt-  
 verwaltung (auch Schriftver- 
 kehr im Zuge der Erarbeitung) 
 (sofern sie nicht 47.74. und 47.75  
 zugeordnet werden können)(vgl.    
47.74.03)(bei Zuarbeit zwecks Erfurt-  
 Werbung bei 47.80.13)  
 
 
47.72 
 
Aktensachgruppe: Benutzung des Stadtarchivs Erfurt durch  
 externe Benutzer 
 
 
...72.00 Innerarchivische Richtlinien für die   
 externen Benutzer,Öffnungszeiten 
 
...72.11 Sammlung der genormten Benutzeranträge 
 
...72.12 Benutzungswunsch (Anmeldung zur   
 Benutzung und dgl.) (nicht   
 Erteilung von Veröffentlichungsrechten) 
 
...72.15 Schriftwechsel mit Benutzern und  
 anderen Auswärtigen (soweit er 
 nicht Sachakten zuzuordnen ist) 
 (z. B. Glückwünsche, Anfragen von seiten   
 des Archivs) 
 
...72.20 Anträge und Genehmigungen zur 
 Benutzung, zur Auswertung und zur Ver- 
 vielfältigung gesperrten oder mit Be- 
 nutzungsauflagen versehenen Archiv- 
 guts und Verpflichtungserklärungen (grundsätzliche Regelungen bei 47.21.50) 
 
...72.30 Reproduktionswunsch bezüglich Archivguts 



 (auch Bildguts) (Ablichtungen, Rückver- 
 größerungen, Fotos), gleichzeitige 
 Erteilung von Veröffentlichungsrechten 
 (soweit nicht bei 47.72.33) 
 
...72.31 Sammlung der genormten Reproduktions- 
 anträge (Ablichtungen, Rückvergrößer- 
 ungen, Fotos) 
 
...72.32 Transkriptionen, Übersetzungen u. ä.   
 gemäß Auftrag von Benutzern 
 
...72.33 Erteilung von Veröffentlichungsrechten    
 bei Archivgut (auch Bildgut)(soweit   
 nicht schon bei 47.72.30 oder bei 47.82.50 erteilt) 
 
...72.35 Entscheidung über Gebühren- und  
 Kostenberechnung in besonderen Fällen 
 
...72.55 Entleihung nach außerhalb (Archivgut)   
 (Archivalienfernleihe) 
 
...72.56 Befristete Verwahrung, Annahme von   
 fremdem Archivgut(Archivalienfernleihe) 
 
...72.58 Fernleihbestellungen von Bibliotheks- 
 gut nach außerhalb 
 
...72.59 Fernleihbestellungen von Buchgut von   
 außerhalb hierher 
 
 
47.74 
 
Aktensachgruppe: Anfragen (Geschichte, Kultur, Berufe) 
 (auch Anfragen des Stadtarchivs Erfurt  
 bei anderen Archiven usw., wenn der  
 diesbezügliche Schriftverkehr nicht  
 sinnvollweise einem anderen Vorgang  
 zugeordnet wird) 
 
 
...74.00 Auskunftserteilung - Allgemeines 
 (Richtlinien, Suchdienste) 
 
...74.02 Auskünfte über Archivgut, Zeitungen, 
 (soweit sie nur über Vorhanden- 
 sein und Umfang , nichts über den Inhalt 
 Auskunft geben) 
 
...74.03 Anfragen aus der Verwaltung zu orts- 
 fremden Sachbetreffen und ortsfremden 
 Persönlichkeiten  
 
...74.04 Anfragen von dritter (privater) Seite  
 zu ortsfremden Sachbetreffen und orts- 
 fremden Persönlichkeiten 
 
...74.05 Vorgeschichte des Erfurter  



 Stadtgebietes, Bodenfunde 
 
...74.06 Erfurter Stadtgeschichte - Allgemeines,  
 Übergreifendes 
 
...74.07 Stadtentwicklung 
 
...74.08 Beziehungen Erfurts zu anderen Städten, 
 Ländern usw. (nach dem Alphabet)(auch 
 Hanse) 
 
...74.10 Verfassungsgeschichte und 
 Verwaltungsgeschichte der Stadt Erfurt 
 (einschließlich der Vertretungsorgane der 
 Stadt) 
 (einschließlich der städtischen Ämter) 
 
...74.13 Rechtswesen der Stadt Erfurt (ein- 
 schließlich Feme, Hexen) 
 
...74.15 Wahlen in Erfurt 
 
...74.16 Statistik zu Erfurt (auch Bevölkerungs- 
 statistik) (vgl. 47.75.66 und 47.65.67) 
 
...74.17 Stadtpläne von Erfurt, 
 Pläne von Teilen der Stadt, Vermessung 
 
...74.18 Ehemaliges Erfurter Landgebiet, 
 Kapellendorf, Schloßvippach, Tonndorf, 
 Hegemäler 
 
...74.19 Erfurter Stadtwappen, kurmainzisches  
 Wappen, Erfurter Stadtsiegel 
 
...74.20 Wappen und Siegel von Erfurter  
 Persönlichkeiten und Familien 
 
...74.21 Erfurter Stadtflagge, Fahnen (auch  
 eingemeindete Orte) 
 
...74.22 Gleichen (Mühlburg, Gleichen, Wanders- 
 leben) 
 
...74.23 Pflanzen und Tierwelt 
 
...74.24 Erfurt auf Landkarten, Erfurt im Bild 
 
...74.25 Sondergemeinden (Spezialgemeinden,  
 Pfarreien) 
 
...74.26 Bürgerliche Wehrorganisation,  
 Bürgerregiment, Schützenorganisation 
 
...74.27 Brände, Feuerwehr, Löschwesen 
 
...74.28 Seuchen, Hungersnöte, Ungeziefer- 
 einfälle, Erdbeben, sonstige 
 



...74.29 Kriegsereignisse (außer den  
 nachfolgenden) 
 
...74.31 Reformation, Bauernkrieg von 1525, 
 Gegenreformation, Dreißigjähriger Krieg  
 (bis 1650) (Reformatoren bei 47.75.58) 
 
...74.32 Beziehungen zu Kurmainz (auch Statt- 
 halter)und zu Kursachsen, Reduktion von  
 1664 
 
...74.35  Angliederung an Preußen, Französische  
 Besatzungszeit, Erfurter Kongreß, 
 Befreiungskriege 
 
...74.37 Revolution von 1848/49, Unionsparlament 
 
...74.39 Krieg 1870/71 und Erfurt 
 
...74.40 Erster Weltkrieg 
 
...74.41 Novemberrevolution 1918 in Erfurt 
 
...74.42 Konferenzen, Tagungen und Kongresse 
 (vgl. 47.74.35 und 47.74.36) 
 
...74.43 Parteien in Erfurt (Parteifunktionäre bei 
 47.75.60) 
 
   74.44 Gewerkschaften in Erfurt (Funktionäre bei  
 47.75.60) 
 
...74.45 Erfurt als Garnison (ab der kur- 
 mainzischen Zeit) (auch einzelne 
 hochrangige Soldaten) 
 
...74.46 Zweiter Weltkrieg, Bombenkrieg 
 
...74.47 Erfurt in der Zeit des National- 
 sozialismus 
 
...74.48 Verfolgung und Widerstand in Erfurt 
 
...74.49 Besatzungsmächte 1945 - 1990 
 
...74.50 Erfurt in der Nachkriegszeit (bis 1953)  
 (auch Flüchtlinge, Vertriebene, Neubauern) 
 
...74.58 Opposition und Widerstand in Erfurt  
 während der DDR-Zeit 
 
...74.60 Erfurter Volkskunde, Sagen 
 
...74.61 Alltagsleben in Erfurt; Sittengeschichte 
 
...74.62 Feste, Festzüge, Jubiläen, Brauchtum 
 
...74.63 Sprache und Mundart 
 



...74.64 Theaterwesen (auch Oper und Opernhaus) 
 
...74.65 Orchester, Musikleben (Musiker bei 
 47.75.44) 
 
...74.66 Museen, Tierpark (Zoopark) 
 
...74.67 Bildende Kunst in Erfurt (Plastik,  
 Malerei, Kunsthandwerk) (auch 
 Ausstellungen) (Künstler bei 47.75.46) 
 
...74.68 Fasching - Karneval 
 
...74.69 Schulwesen (Volksschulen und weiter- 
 führende Schulen) (Lehrer bei 47.75.54) 
 
...74.70 Universität Erfurt 1392 bis 1816 (vgl. 
 47.75.42) 
 
...74.72 Akademie gemeinnütziger Wissenschaften  
 (auch deren Mitglieder) 
 
...74.73 Medizinische Akademie (auch deren  
 Lehrpersonal und Studenten) 
 
...74.74 Lehrer- und Lehrerinnenseminar; 
 Pädagogische Hochschule 
 Kunstgewerbeschule, Baugewerkeschule 
 und andere Berufs- und Fachschulen  
 (auch deren Lehrpersonal und Schüler) 
 
...74.76 Sport (einschließlich Flug- und Motor- 
 sport) (auch Sportler) 
 
...74.77 Archive und Bibliotheken in Erfurt 
 
...74.79 Maße und Gewichte 
 
...74.80 Währung, Geld- und Münzwesen 
 
...74.81 Finanzwesen, Steuern, Abgaben 
 
...74.82 Handel, Handelsstraßen, Marktwesen 
 (einschließlich Waidhandel) 
 
...74.83 Industrie 
 
...74.84 Handwerk 
 
...74.85 Buchdruck, Buchdrucker, Verleger, Buch- 
 händler 
 
...74.86 Gast- und Schankwirtschaften,  
 Fremdenverkehr 
 
...74.87 Gartenbau (Persönlichkeiten bei 47.75.55) 
 
...74.88 Landwirtschaft und Viehzucht 
 



...74.89 Post 
 
...74.90 Eisenbahn (Persönlichkeiten bei 
 47.75.59) 
 
...74.91 Luftverkehr, Flugwesen, Flughafen  
 (Persönlichkeiten bei 47.75.59) 
 
...74.92 Medien (Presse, Funk) 
 
...74.93 Gesundheitswesen (einschließlich 
 der Krankenhäuser) 
 
...74.94 Ärzte, Chirurgen, Bader, Steinschneider, 
 Scharfrichter 
 
...74.95 Apotheker, Chemiker, Alchimisten 
 
...74.96 Sozialwesen (einschließlich der Heime) 
 
...74.97 Wohltätige Stiftungen 
 
...74.98 Armenwesen (ausschließlich der kirch- 
 lichen Fürsorge) 
 
...74.99 Versicherungswesen, Sparkasse, Bankwesen 
 
 
47.75 
 
Aktensachgruppe:  Anfragen (Baulichkeiten, Personen,  
 Vereine 
 
 
...75.02 Gebäude in Erfurt - Allgemeines, 
 Übergreifendes 
 
...75.03 Profane Gebäude in Erfurt (auch  
 Hausinschriften) (einzeln) 
 
...75.04 Kirchenbauten in Erfurt (auch  
 Inschriften) (einzeln) 
 
...75.05 Denkmäler, Gedenktafeln, Grabsteine, 
 Grenzsteine 
 
...75.06 Rathaus 
 
...75.07 Wandgemälde im Rathaus 
 
...75.08 Brücken 
 
...75.09 Straßen, Plätze (einschl. der Benennung) 
 Flur- und Gewannamen 
 
...75.11 Wasserläufe, Wasserversorgung, Wasser- 
 recht, Brunnen 
 
...75.12 Stadtbefestigung, Mauern, Türme 



 
...75.13 Wald- und Forstbesitz, Steiger usw. 
 
...75.14 Park-, Garten- und Grünanlagen 
 
...75.15 Wohngebiete, Neubaugebiete (Roter Berg  
 usw.) 
 
...75.19 Unterirdische Gänge in Erfurt 
 
...75.21 Kirche in Erfurt (allgemein) 
 
...75.23 Klöster und Stifte (einzelne Insassen  
 bei 47.75.47) 
 
...75.24 Glocken (einschließlich der Glocken- 
 gießer) 
 
...75.25 Katholische Kirche in Erfurt 
 
...75.26 Evangelische Kirche in Erfurt, 
 Evangelisches Ministerium 
 
...75.28 Kirchliche Fürsorgetätigkeit 
 
...75.29 Friedhöfe (einzelne Personen bei  
 47.75.41 oder 47.75.90) (Grabdenkmäler 
 bei 47.75.05) 
 
...75.40 Erfurter Personen- und Familien- 
 geschichte - Allgemeines 
 
...75.41 Personengeschichte (alphabetisch nach 
 dem Namen) (wenn die Person aus-  
 schließlich familiengeschichtlichen Wert, 
 nicht jedoch wenn die Person eine gewisse öffentliche, wissenschaftliche, 
 künstlerische, geschichtliche usw. Bedeutung hat und folglich bei 47.75.42 bis 
 47.75.59 eingeordnet werden muß; Hochrangige Soldaten, Akademiemitglieder, 
 Dozenten und Studenten der MAE, der Päd. Akademie und der PH, Sportler, 
 Buchdrucker, Ärzte und Apotheker jedoch bei 74.74) 
 
...75.42 Personengeschichtliche Forschungen, die 
 sich auf die ehemalige Universität be- 
 ziehen (Humanisten bei 47.75.58) 
 
...75.44 Musiker und Komponisten, 
 Musikinstrumentenmacher, 
 Unterhaltungskünstler 
 
...75.45 Dichter und Schriftsteller 
 
...75.46 Bildhauer, Baumeister, Maler, 
 Architekten, Fotografen 
 
...75.47 Geistliche, Pfarrer, Pastoren, 
 Heilige, Männer und Frauen des 
 geistlichen Lebens 
 
...75.48 Städtische Amtsträger bis 1802, Gefrunden- 



 und Patrizierfamilien 
 
...75.49 Oberbürgermeister, Bürgermeister, 
 Stadtverordnete (auch Amtsabzeichen) 
 
...75.50 Städtische Beamte 
 
...75.51 Staatliche Beamte (auch solche ohne 
 Dienstsitz in Erfurt, wenn sie nur aus 
 Erfurt stammen oder anderweitig mit Erfurt 
 zu tun haben) 
 
...75.52 Politiker, Abgeordnete aus Erfurt 
 
...75.53  Rechen- und Lesemeister, Sprach- 
 wissenschaften 
 
...75.54  Lehrer, Erzieher (vgl. 47.74.73 und 
 47.74.74) 
 
...75.55 Gärtner, Landwirte 
 
...75.57 Heimatforscher 
 
...75.58 Humanisten, Reformatoren 
 
...75.59 Techniker, Ingenieure u.ä. 
 
...75.60 Persönlichkeiten aus Parteien, 
 politischen Organisationen, Ge- 
 werkschaften 
 
...75.61 Ehrenbürger 
 
...75.63 Juden in Erfurt (keine Einzelpersonen) 
 
...75.66 Auswanderung 
 
...75.67 Zuwanderung 
 
...75.68 Andere ethnische Minderheiten 
 
...75.70 Vereine in Erfurt – Allgemeines 
 
...75.71 Musik- und Gesangsvereine, Sportvereine 
 und Turnvereine, Gesellige Vereine 
 
...75.72 Kirchliche Vereine, gemeinnützige 
 Vereine, weltanschauliche- oder politische 
 Vereine 
 
...75.74 Berufsvereine 
 
...75.80 Eingemeindete Stadtteile Erfurts - 
 Allgemeines, Übergreifendes 
 
...75.81 Bindersleben, Bischleben, Daberstedt, 
 Dittelstedt, Gispersleben (Kiliani,  
 Viti) Hochheim 



 
...75.82 Ilversgehofen, Marbach, Melchendorf, 
 Möbisburg, Rhoda, Schmira, Stedten 
 
...75.83 Alach, Azmannsdorf, Büßleben, Egstedt, 
 Ermstedt, Frienstedt, Gottstedt, 
 Hochstedt, Kühnhausen, Linderbach, 
 Mittelhausen, Molsdorf, Niedernissa, 
 Rohda, Salomonsborn, Schwerborn, 
 Stotternheim, Tiefthal, Töttelstädt, 
 Töttleben, Urbich, Vieselbach, 
 Waltersleben, Windischholzhausen, 
 Wallichen 
 
...75.90 Auskünfte über Personen und Familien 
 (nur bei Erbenermittlung) 
 
...75.93 Auskünfte bei Arbeitsrentenan- 
 gelegenheiten 
 
...75.94 Auskünfte zu sonstigen Verwaltungs- 
 und rechtlichen Zwecken  
 (Entschädigung, Strafverfolgung usw.) 
 
 
47.76 
 
Aktensachgruppe: Benennung von Straßen und Plätzen, 
 Beschriftung von Gedenktafeln, 
 Denkmalschutz 
 
 
...76.00 Benennung von Straßen und Plätzen - 
 Grundsätzliches, Rechtsgrundlagen, 
 Richtlinien (auch auswärtige) 
 
...76.05 Straßennamen in Erfurt - Allgemeines 
 (Straßennamenlisten, Konkordanzen, usw.) 
 
...76.06 Straßennamenkommission - Mitwirkung des 
 Stadtarchivs 
 
 darin trennen nach: 
 
 1. Protokollen 
 2. Ausarbeitungen des Stadtarchivs  
 (einschließlich des Schriftverkehrs) 
 3. Reaktionen auf Vorschläge und  
 Benennungen) 
 
...76.33 Vorschläge, Gutachten und Textentwürfe 
 für Gedenktafeln und Beschilderungen 
 
...76.40 Denkmalschutz - Grundsätzliches, 
 Übergreifendes 
 
...76.45 Denkmalschutz in Erfurt - Grund- 
 sätzliches, Allgemeines 
 



 
47.77 
 
Aktensachgruppe: Wappen-, Siegel-, Fahnen- und Flaggenwesen 
 
 
...77.00 Wappenwesen und Wappenrecht - Grund- 
 sätzliches, Allgemeines 
 
...77.10 Gestaltung, Geschichte und Verwendung  
 des Wappens der Stadt Erfurt (Anfragen   dazu bei 47.74.19) 
 
...77.12 Gestaltung, Geschichte und Verwendung der  
 Wappen und der Siegel der eingemeindeten 
 Orte (auch Sömmerda) (Anfragen bei   47.74.21) 
 
...77.20 Wappen und Siegel von Erfurter Familien 
 und Innungen (Anfragen bei 47.74.20) 
 
...77.25 Siegelwesen und Siegelrecht - Grund- 
 sätzliches, Allgemeines 
 
...77.30 Gestaltung, Geschichte und Verwendung  
 des Siegels der Stadt Erfurt (Anfragen bei  47.74.19) 
 
...77.50 Fahnen- und Flaggenwesen - Grund- 
 sätzliches, Rechtsgrundlagen 
 
...77.58 Gestaltung, Geschichte und Verwendung  
 der Flagge der Stadt Erfurt, Stadt- 
 fahnen (Anfragen bei 47.74.21) 
 
...77.60 Gestaltung, Geschichte und Verwendung  
 der Flaggen der eingemeindeten Orte, 
 Fahnen (Anfragen bei 47.74.21) 
 
 
47.8 Öffentlichkeitsarbeit 
 
47.80 
 
Aktensachgruppe: Öffentlichkeitsarbeit 
 
 
...80.00 Öffentlichkeitsarbeit (insbesondere von 
 Archiven), Zusammenarbeit mit der Presse 
 und anderen Medien - Grundsätzliches, 
 Allgemeines 
 
...80.10 Öffentlichkeitsarbeit bei der Stad 
 Erfurt 
 - Grundsätzliches, Allgemeines 
 
...80.11 Arbeitskreis der Stadt Erfurt für Öffent- 
 lichkeitsarbeit (Protokolle) 
 
...80.13 Mitwirkung des Stadtarchivs Erfurt an der 
 Öffentlichkeitsarbeit der Stadt (z. B. Zu- 
 arbeit zu Broschüren, Funksendungen) 



 
...80.17 Das Stadtarchiv Erfurt in wissenschaftli- 
 cher Literatur, in Nachschlagewerken und 
 Verzeichnissen 
 
...80.18 Das Stadtarchiv Erfurt im Internet 
 
...80.48 Allgemeine Berichte über das Stadtarchiv  
 in den Medien (nicht Ausstellungsbe- 
 richte, nicht Buchvorstellungen) 
 
...80.50 Beziehungen des Stadtarchivs Erfurt zu 
 Parlamenten, Vereinen, Verbänden, Gruppen, 
 Parteien (auch "Stiftung Heimattreue  
 Erfurter" (soweit nicht bei 47.08) 
 
...80.60 Allgemeine Beziehungen des Stadtarchivs zu 
 Einrichtungen der Forschung und der 
 Bildung  
 (Universitäten, Bibliotheken, Institute, 
 Schulen, Museen u. ä.) (z. B. Glückwün- 
 sche) (Archivpädagogik bei 47.80.90) 
 
...80.90 Führungen durch das Stadtarchiv 
 
...80.92 Archivpädagogik - Allgemeines 
 
...80.93 Archivpädagogik im Stadtarchiv Erfurt 
 (mehr als nur eine Führung, z. B. Unter- 
 richt im Archiv) 
 
...80.95 Erfurt-Literatur - Zusammenstellung, 
 Meldung derselben 
 
 
47.81 
 
Aktensachgruppe: Veröffentlichungen 
 
 
...81.00 Veröffentlichungstätigkeit, Rechtsfragen, 
 Urheberrecht - Grundsätzliches, Allgemei- 
 nes 
 
...81.12 Editionsrichtlinien 
 
...81.15 Richtlinien des Stadtarchivs für die  
 formale Gestaltung von Manuskripten 
 
...81.25 Gutachten zu Veröffentlichungsvorhaben 
 und Manuskripten anderer 
 
...81.3 Eigene Veröffentlichungen (auch bei Mit- 
 wirkung), (nicht Ausstellungskataloge) 
 
...81.30 Auftrag, Konzeption, Herstellung des 
 Manuskripts, Finanzierung, Druck, Ver- 
 trieb (je Veröffentlichung ein Heft an- 
 legen; Ermittlung von Sach- und Personen- 



 betreffen und Kritik darin abtrennen) 
 
...81.4 Chronik 
 
...81.40 Führung der Stadtchronik im Stadtarchiv 
 Erfurt 
 
 
47.82 
 
Aktensachgruppe:  Ausstellungen, Filme 
 
 
...82.00 Ausstellungstätigkeit - Grundsätzliches, 
 Allgemeines, Rechtliches 
 
...82.07 Ausstellungstechnik, Ausstellungsmobi- 
 liar, Sicherheit (Werbemittel) (Klima- 
 technik bei 47.18.50) (Brand- und  
 Einbruchssicherheit bei 47.04.25 und bei 
 47.18.82)) 
 (Beschaffung bei 47.04.25 und bei  
 47.04.29)   
 
...82.08 Richtlinien für Ausstellungen - Grundsätz- 
 liches, Allgemeines 
 
...82.11 Ausstellungsmobiliar des Stadtarchivs 
 Erfurt (nur Entleihe und Verleihe) 
 
...82.25 Anträge und Gutachten zu Ausstellungs- 
 vorhaben (auch bei Mitwirkung) 
 
...82.3 Eigene Ausstellungen (auch Mitwirkung) 
 
...82.30 Auftrag, Konzeption, Herstellung der Texte 
 und des Katalogs, Finanzierung, Leihgaben 
 von anderen Einrichtungen, Versicherung, 
 Eröffnung, Werbung (je Ausstellung  
 ein Heft anlegen; Ermittlung von Sach- und 
 Personenbetreffen und Kritik darin abtre- 
 nen) 
 
...82.5 Beteiligung an Ausstellungen durch  
 Leihgaben 
 
...82.50 Auswahl der Exponate, Ermittlung von 
 Sach- und Personenbetreffen, Leihvertrag,  
 Über- und Rückgabe 
 
...82.6 Übernahme fremder Ausstellungen 
 
...82.60 Begutachtung der Ausstellung, Übernahme, 
 Aufbau, Präsentation, Werbung, Abbau 
 
..82.70 Dokumentarfilm - Grundsätzliches, 
 Allgemeines (Rechtsfragen bei 47.81.00) 
 
...82.80 Mitwirkung bei und Zuarbeit zu Filmen 



 
 
47.83 
 
Aktensachgruppe: Vorträge, Stadtführungen, Tag der offenen Tür 
 
 
...83.1 Vorträge 
 
...83.10 Auftrag und Konzeption, Herstellung des Manuskripts, Organisatorisches 
 (Ermittlungen zu Sach- und Personenbetreffen unter Umständen abtrennen) 
 
...83.3 Veranstaltungen des Stadtarchivs Erfurt (nicht archivfachliche) 
 
...83.30 Konzeption, Organisation (je Veranstaltung ein Heft anlegen) 
 
...83.5 Stadtführungen/Besichtigungen, Tag der  offenen Tür 
 
...83.52 Tag der offenen Tür (andere Archivführungen bei 47.80.90) 
 
...83.56 Führungen im Rathaus, Stadtführungen 


